高雄市桃源區桃源國民小學    學年度作業調閱紀錄表

	調閱科目：    習作
	年班：   
	任課教師：

	班級人數： 
	送交冊(篇)數：
	缺交說明：

	預定進度
	第__     _ _單元(課)  
（第_    _頁）

作文第__     ___ 篇
	批改進度
	第__      ___單元(課)
（第_        __頁）

作文第___       __篇

	調閱進度
	□ 符合    □ 不符合；簡述：(                                                             )

	批閱方式
	□等第制    □分數制    □其他 （                                                        ）   

	調閱單位回饋

	優點
	改進建議

	作

業

查

閱

項

目


	
	1.簿冊整潔
	
	1.請指導學生保持簿冊整潔

	
	
	2.封面填寫完整
	
	2.請指導學生完整填寫封面

	
	
	3.符合教學進度
	
	3.請確實依照教學進度指導習作

	
	
	4.批改詳實
	
	4.請確實批閱、指導訂正

	
	
	5.追蹤複閱並批改學生訂正處
	
	5.請追蹤並複閱學生訂正處

	
	
	6.學生訂正確實
	
	6.請詳實復查、指導訂正

	
	
	7.加註日期、等第或分數
	
	7.請加註日期、等第或分數

	
	
	8.準時送檢
	
	8.請準時送檢

	回

饋

與

建

議


	教學組長
	教務主任
	校長

	
	
	
	


附註：一、請任課教師將各欄填寫後，將此單夾於第一本作業簿內，於抽檢日一併送至教務處。。

         二、教學組查閱並呈主任、校長建核後，將送會任課教師參考，並請任課教師簽名後擲交教學組存檔。

                            任課教師簽名：                  日期：
